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1. AUTENTIFICARE 
 
 Pentru a accesa aplicatia de informatizare elis se va deschide orice browser de 
navigare in Internet gen Internet Explorer sau Mozila Firefox si la adresa se va tasta 
192.168.2.4 Imediat pe ecran o sa regasiti aplicatia de informatizare. 

Avand in vedere ca doriti sa intrati in modulul profesor, primul lucru pe care va trebui 
sa il faceti va fi sa faceti un click pe butonul Profesor. 

 In momentul in care utilizatorul acceseaza Modulul Profesor, prima pagina care ii 
apare este cea de autentificare in sistem. In acest moment utilizatorul trebuie sa urmeze 
etapele:  

a) in campul UTILIZATOR: trebuie sa introduca numele de utilizator 
b) in campul PAROLA: trebuie sa introduca parola sa de utilizator 
c) pentru a se loga trebuie sa apese pe butonul Autentificare.  

 
 

 
- pagina de autentificare -  

 
Daca utilizatorul nu completeaza nici un camp si apasa pe butonul “Autenitificare” va 

apare imediat sub acesta un mesaj de eroare: “Eroare: Completati campurile”. 
Daca utilizatorul scrie gresit numele de utilizator si apasa pe butonul “Autentificare” va 

apare imediat sub acesta un mesaj de eroare: “Eroare: Utilizator inexistent!”. 
In cazul in care utilizatorul introduce o parola gresita si apasa pe butonul 

“Autentificare” va aparea imediat sub acesta un mesaj de eroare: “Eroare: Parola Gresita!”. 
 
Din aceasta pagina utilizatorul nu se poate autentifica decat pentru Modulul Profesor. 

Pentru a trece din aceasta pagina in paginile de autentificare ale celorlalte module 
(SECRETARIAT, CONTABILITATE, ADMINISTRARE) trebuie sa foloseasca meniul din stanga 
paginii.  
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2. Informatii curs/seminar 
 

Meniul “TUTORIAL” ofera utilizatorului posibilitatea de a vizualiza toate 
cursurile/seminariile la care este Profesor, de a introduce descrierile acestora si de a vedea 
studentii inscrisi la fiecare curs/seminar.  
 

 
- submeniu Tutorial -  

 
 In momentul deschiderii platformei va fi afisat in mod automat submeniul “Alege 
tutorialul”.  
 
 
2.1. Alege disciplina 
 
 Din acest submeniu, utilizatorului ii va fi infatisata lista cu materialele/cursurile alocate 
din secretariat. Actionand click pe un nume de disciplină utilizatorul va putea efectua 
modificari si actualizari asupra disciplinei respective.  
 In paranteza apare specializarea/programul de studii la care este materia respectivă, 
anul, semestru si tipul de materie (pentru licenta/master). In partea dreapta apare titularul 
de curs şi seminaristul (daca este cazul). 

Materia aleasa apare explicit cu un text in zina portocalie din partea superioara a  
modulului. 
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O data aleasă materia se pot folosi meniuri si submeniuri ca: descrierea tutorialului, 
adaugarea materialelor de studiu si a documentelor in biblioteca virtuala, setarea de teste 
pentru cursul ales, introducerea de note precum si vizualizarea rezultatelor acestora şi altele.  
 
2.2. Introducerea fişei disciplinei 
 
 Pentru a introduce o fişa a disciplinei, prima data trebuie aleasă disciplina folosind 
instructiunile din sectiunea 2.1. In cazul in care utilizatorul incearca sa acceseze acest 
submeniu fara a fi ales in prealabil un tutorial ii va aparea urmatorul mesaj:  
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- mesajul de atentionare –  

 
   
 Utilizand submeniul “Fisa Disciplinei” utilizatorul are posibilitatea de a urca direct în 
aplicaţie fişa disciplinei în format *.doc, *.pdf etc.: 
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Pentru a adauga fişa disciplinei se apasă butonul Browse şi se selectează fişierul din 

calculator.  
Salvarea fişei se realizeaza efectuand click pe butonul “Salveaza”, situat in partea 

inferioara a formularului. Documentul introdus utilizand acest formular va putea fi vizualizat 
de catre toti studentii inscrisi la disciplina respectivă.  
 Toti profesorii alocati la aceeasi materie vad acelasi fişier uploadat în platformă si 
fiecare poate modifica.  
 În cazul în care profesorul doreste să revadă fişierul deja încarcat va folosi butonul 
“Descarca fisier”. 
 
2.3. Introducere Material (ataşarea de documente din calculator) 
 
 Acest submeniu permite utilizatorului vizualizarea şi/sau adaugarea de materiale 
(documente din calculator) prin upload pe server la cursul ales anterior.  In momentul in care 
ati adaugat un document word, un document de tip pdf etc. acesta va fi vizibil imediat.  
 
 Formularul de introducere materiale studiu arata astfel: 
 

 
- formularul de introducere/modificare materiale de studiu - 

 
Formularul de introducere materiale studiu este compus din urmatoarele campuri: 
- text: acesta este un camp obligatoriu si reprezinta numele materialului (sub ce 

nume doriti sa apara in sistem) 
- fisier:  prin click pe browse va alegeti din calculatorul dvs. ce doriti sa uploadati 

pentru a pune la dispozitie pentru downloadare la studenti  
 

 In formular mai exista 2 butoane cu urmatoarele functionalitati:  
- butonul “Salveaza”: realizeaza salvarea materialului.  
- butonul “Anuleaza” : realizeaza anularea modificarilor din formular  
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În partea inferioară a acestei zone pot fi vizualizate şi ordonate materialele urcate 
anterior. 

 
 
2.4. Cursuri online 
 
 Aceasta sectiune permite introducerea de cursuri online pentru studenti, cursuri care 
vor fi direct accesibile pe platformă, fără a necesita downlodarea unor fişiere.  
 Butoanele acestei secţiuni sunt destul de intuitive, utilizatorul completand diferite 
secţiuni predefinite.  
 Pentru editarea unei sectiuni se va folosi butonul “Edit” care va deschide un editor text 
unde vor fi introduse informatii. 
 Ca zone principale întâlnim: “STRUCTURA CURS ONLINE” ” UNITATI DE INVATARE” ” 
CONTINUT UNITATE DE INVATARE”. 
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 Pot fi adaugate cate unitati de invatare sunt necesare. 
 

 
 
 Conţinutul care se poate adăuga nu este doar tip text. Se poate selecta şi altfel de 
conţinut: link extern, multimedia, sursa video externă. 
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2.5. Studenti 
 
 Prin intermediul acestui meniu, profesorul poate vedea studentii de la disciplina pe 
care a selectat-o anterior. 
 

 
 
 Butoanele prezente în zona “Acţiuni” au legătură cu chat-ul inclus în platformă. Primul 
buton arată dacă un student este sau nu online pe chat, cel din mijloc permite iniţierea unei 
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conversaţii, iar ultimul buton trimite o solicitare de blocare a utilizatorului pe chat (în cazuri 
excepţionale). 
 
3. Note 
 
3.1. Introducerea de Note  

Pentru a introduce note se intra in meniul Note si se selecteaza optiunea Introduce 
note.  

Imediat apare fereastra de introdus notele:  
 

 
 
Pentru a introduce notele de la o materie, se selecteaza disciplina la care doriti sa 

adaugati notele respective, anul universitar dar si obligatoriu data examenului sustinut de 
studenti.  

De fiecare data cand doriti sa introduceti note (chiar daca doriti sa corectati sau sa 
continuati sa introduceti)  va trebui sa alegeti data reala a examenului. 

Pentru aceasta aveti in dreptul Data Examen iconita care deschide un mic calendar 
de unde va puteti alege ce trebuie: 
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Dupa aceste operatiuni da-ti un click pe continuare si imediat apare fereastra de 

introducere note. Daca materia dvs. are alocat din secretariat note sau calificativ, o sa puteti 
sa adaugati numai note sau numai calificative in functie de planul de invatamant. Formularul 
de note sau calificative va porni in mod automat in functie de alocarea efectuata. 
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Pentru a introduce note se procedeaza in felul urmator:  
- in dreptul studentului dorit in campul valoare nota se selectează nota dorita iar 

daca studentul a fost absent se selectează absent. (după salvare daca nota este 
sub 5 aceasta apare cu rosu iar daca este mai mare sau egala cu 5 va fi afisata cu 
negru)  
 

 
 

- în cazul în care asupra unui student nu trebuie intervenit, se va lasa câmpul pe 
valoarea implicită - alege -.  

 
- dupa ce s-au introdus notele dorite este obligatoriu sa apasati pe 

SALVEAZA FORMULAR pentru a salva ce ati introdus. 
 

    In momentul in care doriti sa modificati o nota sau mai multe (indiferent ca se continua 
introducerea sau se introduc note de la Reexaminare , marire etc) tot ce s-a lucrat pana 
atunci se pastreaza in istoric note.  Aici dvs. puteti observa nota introdusa, data examinarii, 
data introducerii dar si cine a introdus. 
 

 
 

     Mai mult, in momentul in care doriti sa modificati o nota va trebui sa introduceti si un 
motiv de modificare a notei (ex.:  marire nota etc.). 
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3.2. Vizualizarea de Note 
 

Pentru a vizualiza sau tiparii notele introduse se intra in meniul Tutorial si se selecteaza 
optiunea Vizualizare note.  

 

 
 
 Imediat in drepta apare fereastra de alegere a optiunilor de vizualizare de note: 
 
   De aici va trebui sa alegeti materia dorita, anul universitar dar si daca doriti sa 
vizualizati toti  studentii  indiferent de notele obtinute, studentii cu note mai mari sau egal cu 
5 sau studentii restantieri. 

 

 
 
 
 
 
   Dupa ce ati selectat ce aveti nevoie, apasati butonul continuare si imediat va aparea lista cu 
studentii impreuna cu notele obtinute. 
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 Notele din ani universitari anteriori pot fi vizualizate apasând butonul corespunzător din 
meniul din dreapta. 
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3.3. Diferente 
 
 În cazul în care există studenţi care au de susţinut diferenţe şi se doreşte vizualizarea 
sau introducerea de note se vor folosi butoanele corespunzătoare din meniu. 
 
4. TESTE 
 
 Meniul TESTE va permite administrarea testelor, introducerea unor teste noi dar si 
modificarea testelor deja introduse precum si vizualizarea statisticilor privind rezultatele 
obtinute de studenti la testele sustinute online. 
  
 Introducerea unui test in sistem presupune selectarea tutorialului pentru care doriti sa 
adaugati testul, adaugarea testului, adaugarea intrebarilor pentru testul respectiv, adaugarea 
variantelor de raspuns pentru fiecare intrebare si in final activarea testului.  
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4.1. Adaugare test  
 

 
 

Ofera posibilitatea introducerii unui test nou in sistem. Un test se defineste prin titlu. 
Completarea campului respectiv este obligatorie.  

 

 
 
Pentru un test se pot introduce un numar nelimitat de intrebari. Optional se poate 

preciza un interval de valabilitate in care testul sa apara in modulul student si sa poata fi 
sustinut de studenti. 

Daca nu se va selecta casuta interval nu se vor impune limite in acest sens. Daca doriti 
in schimb sa activati aceasta optiune bifati casuta interval si completati data de inceput 
respectiv sfarsit a intervalului de valabilitate. 

Dupa completarea corespunzatoare a campurilor veti putea adauga testul accesand 
butonul “Adauga”. In cazul in care nu ati completat corespunzator un camp va apare un 
mesaj de avertizare. Pentru a continua accesati butonul “OK”  si veti reveni in pagina  avand 
cursorul pozitionat pe campul ce nu a fost completat corespunzator. 

 
Dupa accesarea butonului “Adauga”, daca campurile sunt completate corespunzator va 

apare un mesaj de confirmare. Pentru a continua accesati butonul “OK”. Daca doriti sa 
renuntati accesati butonul “Cancel”. Pentru a putea continua trebuie aleasa una din optiuni.  

Testele nou introduse sunt active. In modulul STUDENT apar doar testele active. 
Testele pot fi activate sau dezactivate din pagina ‘Lista teste’. 
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4.2. Lista teste  
 

 
 
Ofera posibilitatea administrarii testelor introduse in sistem.  
Pentru testele active sau testele care au fost deja sustinute este permisa doar 

vizualizarea testului – intrebarile si variantele de raspuns, evidentiindu-se raspunsurile 
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corecte. Pentru testele inactive care nu au fost sustinute este permisa modificarea datelor 
testului, administrarea intrebarilor si stergerea testului.  

 
Administrarea intrebarilor permite adaugarea de intrebari, modificarea intrebarilor, 

stergerea intrebarilor, adaugarea de variante de raspuns, modificarea sau stergerea acestora.  
 

 
 
Stergerea testului implica stergerea intrebarilor introduse pentru testul respectiv 

precum si a variantelor de raspuns pentru toate aceste intrebari. Actiunea trebuie confirmata 
precum in exemplul prezentat anterior.  

 
Fiecare test are asociat o casuta ce este bifata daca testul este activ respectiv nebifata 

daca testul este inactiv. In modulul student apar doar testele active. Pentru a putea fi activat 
un test trebuie sa aiba cel putin o intrebare, iar toate intrebarile testului trebuie sa aiba cel 
putin o varianta de raspuns corecta. Daca un test este activ dar nu a fost sustinut inca este 
posibila modificarea lui daca este in prealabil dezactivat.  

 
Daca doriti sa activati sau sa dezactivati unul sau mai multe teste bifati corespunzator 

casuta de status asociata (bifata daca doriti sa activati testul, nebifata daca doriti sa 
dezactivati testul) apoi accesati butonul “Activare”.  Actiunea va trebui confirmata precum in 
exemplul prezentat anterior. 
 

Dezactivarea testelor nu implica nici o conditie; insa activarea se va realiza doar pentru 
testele ce respecta conditia prezentata mai sus. Rezultatul actiunii va fi semnalat printr-un 
mesaj. 
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4.3. Asociere teste 
 
 

 
 
 Folosind acest meniu se poate asocia un test creat in prealabil.  
 
 
4.4. Statistici teste 
 

 
 

Din acest meniu se poate vedea care studenti au dat testul si ce rezultate au obtinut. 
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5. COMUNICATE 
 
 Acest meniu reprezinta modalitatea prin care utilizatorul poate introduce comunicate in 
sistem.  
 
 Utilizatorul nu poate vizualiza, edita sau sterge decat comunicatele introduse de el.  
 

 
 

In momentul selectarii acestui meniu, utilizatorului ii este infatisat al doilea submeniu, 
si anume “Lista comunicate”.  
 
 
5.1. Adaugare comunicat 
 
5.1.1. Pasul 1 
 
 Acest submeniu permite introducerea comunicatelor. 
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Utilizatorul poate trimite un comunicat alegand intai o disciplina anume. Apoi poate 
alege sa trimita tuturor grupelor sau unei grupe anume. Daca selecteaza o grupa anume, 
poate apoi alege sa trimita unui student anume din acea grupa. 
 

 
 
 Se va alege apoi valabilitatea acestui comunicat. Cand expira valabilitatea, comunicatul 
nu va mai aparea pe pagina studentului. 
 
5.1.2. Pasul 2 
 
 Pasul doi reprezinta introducerea efectiva a comunicatului.  
 

 
- formularul de introducere/modificare comunicate - 
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 Formularul de introducere comunicat are urmatoarele campuri: 

- t it lu: titlul comunicatului. Acesta este un camp obligatoriu 
- comunicat: textul comunicatului. Acesta este un camp obligatoriu. 
 
In cazul necompletarii tuturor campurilor, comunicatul nu va fi salvat.  
 
In formular exista 1 buton cu urmatoarele functionalitati:  
 
- butonul “Salveaza”: realizeaza salvarea comunicatului, nu inainte de a se primi o 

cofirmare din partea utilizatorului: 
 

 
- confirmare - salvare - 

 
5.2. Lista comunicate 
 
 

 
 

Aceasta pagina prezinta lista cu comunicatele deja introduse. Sunt afisate doar 
comunicatele introduse de utilizatorul autentificat. 
 
 Lista contine urmatoarele campuri: 

- t it lul mesajului 



 

Manual eLearning Profesor                                        24 / 30                                                   

MODUL PROFESOR 

- valabilitate:  data de inceput a intervalului in care comunicatul este disponibil 
pentru student - data de final a intervalului in care comunicatul este disponibil 
pentru student 

- editare: exista posibilitatea editarii comunicatului; 
- disciplina: este afisata disciplina unde a fost trimis comunicatul; 
- stergere: prin efectuarea unui click este realizata stergerea comunicatului, dar nu 

inainte de a se primi o confirmare ca intr-adevar se doreste stergerea acestuia. 
 

 
- confirmare de stergere -  

 
 
 In cazul in care nu exista nici un tip de comunicat este afisat un tabel gol: 
 

 
- tabel gol de comunicate - 

 
 
 
5.3. Arhiva comunicate 
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 Mesajele a caror valabilitate a expirat ajung in arhiva. Ele pot fi vizualizate de catre 
utilizator in acest submeniu. 
 
6. Mesaje studenti 
 
 Studentii pot trimite prin intermediul portalului mesaje profesorilor. Aceste mesaje sunt 
vizualizate de catre utilizator in meniul Mesaje Studenti. 
 Utilizatorul poate vizualiza mesajul si apoi raspunde la acesta. Mesajul apare inapoi la 
student pe pagina sa din cadrul portalului, care poate la randul sau raspunde. Firul discutiei 
este pastrat. 
 Mesajul ajunge si pe adresa de e-mail a profesorului. Raspunsul profesorului ajunge si 
pe adresa de email a studentului. 
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7. Documente  
 

 
 
 In cadrul acestei sectiuni se regasesc documente de interes pentru utilizator 
(profesor). 
 
8. Chat 
 
 Cu ajutorul chatului se realizează comunicarea sincronă cu studenţii. O data intrat în 
chat vor apărea mai multe camere de chat. Camerele se generează pe baza programelor de 
studii unde profesorul are cursuri/seminarii.  
 Pentru a putea discuta cu studenţii trebuie întâi aleasă o cameră de chat. Există 
camere de chat cu acces general (unde pot intra studenţii unui program de studiu-an-forma 
de învătământ) şi camere private. Camerele private se generează pe măsură ce studenţii intra 
pe chat. 
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9. Teme online 
 
 Modulul “teme online” oferă suport pentru incarcare teme (modul Student), suport 
pentru vizualizare/notare teme (modul Profesor), suport pentru vizualizare teme + note 
(modul Student). 
 Modul in care funcţionează modulul: 
1. Studentul are posibilitatea ca din interfata elis Student sa incarce tema prin intermediul 
unui formular; 
2. Profesorul destinatar este notificat pe adresa de email cu un mesaj corespunzator; 
3. Prin intermediul notificarii de pe mail dar si din modulul Profesor se poate descarca tema; 
4. In cadrul aceleiasi interfete existe posibilitatea notarii temei; 
5. Nota primita la tema va fi afisata (vizibila) studentului. 
 
 Pentru a accesa modulul se va merge pe butonul “Teme online”, dupa ce s-a ales 
disciplina. In partea dreapta a aplicatiei va aparea lista studentilor. In cazul in care un student 
a incarcat teme la disciplina aleasa, pe coloana “Teme” va aparea numarul lor. Apasand pe 
butonul “+” se va deschide lista temelor adaugate. Se poate vedea astfel titlul temei, mesajul 
de la student, fisierul atasat (care poate fi downloadat de pe platforma), data si ora trimiterii. 
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 Pentru a nota o tema se face click pe butonul “nota tema” si se va deschide un nou 
meniu. Impreuna cu nota se poate scrie si un mesaj pentru student. 
 O tema o data notata nu mai poate fi stearsa de catre student. 
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10. Prezenţă la tutoriale 
 
 Modulul “Prezenţă tutoriale” permite profesorului să ţină evidenţa electronică a 
prezenţei. Pentru a deschide modulul se face click pe butonul “Prezenta tutoriale”, după ce          
s-a ales disciplina. 
 Întâi se alege tutorialul la care se doreşte să se treacă prezenţa dintr-o listă 
prestabilită din modulul secretariat. 

O data ales, se va deschide o lista cu studenţii şi se vor bifa cei care au fost prezenţi. 
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